TRAMITE DE SOLICITUD DE SALVOCONDUCTO
ANTE EL CONSULADO GENERAL DE COSTA RICA EN
BEIJING, REPUBLICA POPULAR CHINA

(ABRIL, 2008)
Estimado usuario:

A continuacidn se detallan los pasos necesarios para la solicitud de un salvoconducto para una
persona mayor de edad.

PASO 1. COMPLETAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE SALVOCONDUCTO

Las siguientes son las instrucciones para completar el formulario de solicitud de salvoconducto,
emitido por la Direccidon General de Migracidn y Extranjeria. Debe descargar el formulario
correspondiente, imprimirlo y completarlo segun las siguientes indicaciones. No olvide firmarlo.

INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE
SALVOCONDUCTO

Nombre del espacio en el formulario: Debe escribir:

“Nombre completo y apellidos”: Nombre, segundo nombre, primer apellido,
segundo apellido

“N° de cédula”: Numero de cédula como aparece en la
cédula (nueve digitos)

“Vencimiento”: Fecha de vencimiento de la cédula de
identidad (dd/mm/aaaa)

“Fechay lugar de nacimiento”: Fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa) y ciudad

y pais de nacimiento

4

“Fecha en la cual salié de Costa Rica”: Fecha de la ultima vez que salié de Costa

Rica

“Direccidn (pais de residencia)”: Direccion exacta donde reside, con numeros
de casa o apto., calles y avenidas y codigo
postal, ciudad y pais

“N° de teléfono”: Numero de teléfono del interesado en el pais
de residencia y/o en el lugar donde se
encuentra (puede incluir correo electrdnico)

“Nombre y nacionalidad del padre”: Nombre y nacionalidad del padre
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“Nombre y nacionalidad de la madre”:

Nombre y nacionalidad de la madre

“Nombre y direccion de familiar mas cercano
en Costa Rica”:

Nombre completo del familiar mas cercano
en Costa Rica, incluir direccidén exacta en
Costa Rica

“N° de teléfono”:

Numero de teléfono del familiar mas

cercano en Costa Rica (mencionado en la
casilla anterior)

“Documentos presentados”: Mencionar todos los documentos que se
hayan aportado para comprobar la identidad
del interesado (pasaporte, cédula,

certificacidn de nacimiento, etc.)

“Fecha”: Fecha en la que se llend la solicitud

“Firma del interesado”: Firma del interesado, segin como aparece la

firma en la cédula de identidad

PASO 2. FORMULAR DENUNCIA DE PERDIDA, HURTO, ROBO, DESTRUCCION O DANO

DEL PASAPORTE

El interesado debe acudir ante las autoridades de policia o judiciales locales e interponer formal
denuncia de pérdida, hurto, robo, destruccién o dafio del pasaporte, y enviar el original de esa
denuncia al Consulado junto con los demds documentos, segun se detalla a continuacidn.

PASO 3. ENVIAR AL CONSULADO EL FORMULARIO DE SOLICITUD, Y ORIGINAL DE LA

DENUNCIA DE PERDIDA, HURTO, ROBO, DESTRUCCION O DANO DEL PASAPORTE

Una vez completado el formulario de solicitud de salvoconducto y presentada la denuncia ante
las autoridades locales respectivas, debe enviarse al Consulado de Costa Rica en Beijing, ya sea
personalmente (opcién A) o por correo (opcidn B).

OPCION A. PRESENTACION DEL FORMULARIO PERSONALMENTE.

Debe escribir un correo electrénico a la direccién consuladocrchina@gmail.com solicitando una

cita para la recepcion del formulario. Se le asignarad una fecha y hora para presentarse en el
Consulado. El dia de la cita, ademas del formulario de solicitud, debe aportar:

i. Original de la cédula de identidad o certificado de nacimiento (o naturalizacion) expedido
por las autoridades costarricenses competentes

ii. Denuncia original de la pérdida, hurto, robo, destruccion o dafio del pasaporte
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i,
a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

Cuatro fotografias a color, tamafio pasaporte:

Incluya la cara completa, de frente y con los ojos abiertos

Asegurese de que la fotografia presente una cabeza completa desde arriba del
cabello hasta los hombros

La fotografia debe tener un fondo blanco

Evite sombras sobre la cara o en el fondo

La cara debe tener una expresién neutral (boca cerrada, no sonreir)

Las fotografias deben tomarse sin anteojos, gafas de sol, sombreros ni aretes
El contraste y la luz en la fotografia deben ser normales

OPCION B. PRESENTACION DEL FORMULARIO POR CORREO.

Debe enviar el formulario a la direccién que a continuacion se indica. Ademas del formulario de

solicitud, en el sobre debe adjuntar:

i Copia a color de la cédula de identidad o certificado de nacimiento (o naturalizacion)

expedido por las autoridades costarricenses competentes

ii. ~ Denuncia original de la pérdida, hurto, robo, destruccién o dafio del pasaporte

iii.  Cuatro fotografias a color, tamafio pasaporte:

a)
b)

c)
d)
e)
f
g)

Incluya la cara completa, de frente y con los ojos abiertos

Asegurese de que la fotografia presente una cabeza completa desde arriba del
cabello hasta los hombros

La fotografia debe tener un fondo blanco

Evite sombras sobre la cara o en el fondo

La cara debe tener una expresion neutral (boca cerrada, no sonreir)

Las fotografias deben tomarse sin anteojos, gafas de sol, sombreros ni aretes
El contraste y la luz en la fotografia deben ser normales

El sobre de correo debe remitirse a la siguiente direccion:

En espaiol (pin-yin): En chino (tradicional):
Consulado de Costa Rica EiRpas SIIETE S
Jianguomenwai 2 E [ TAMIAE N 1-5-42
Waijiao Gonyu 1-5-42 2w 100600 JbiT
CP 100600 Beijing i
Republica Popular China

IMPORTANTE: El Consulado de Costa Rica no se hace responsable por pérdidas, robos, hurtos o

extravios de documentos por correo. Se recomienda utilizar compafiias de correo de buena
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reputacién. Todo tramite de solicitud de salvoconducto esta sujeto a la inspeccién de seguridad
y veracidad de los documentos presentados.

PASO 4. RETIRAR O RECIBIR EL SALVOCONDUCTO

Una vez que el salvoconducto esté listo, se le dard aviso al interesado al teléfono o correo
electrdnico que indicé en el formulario, para que se presente personalmente al Consulado de
Costa Rica en Beijing para hacerle entrega del salvoconducto. Salvo excepciones muy calificadas
y expresamente autorizadas por la Direccidn general de Migracién y Extranjeria de Costa Rica,
estd totalmente prohibida la entrega de salvoconductos por correo ¢ a través de amigos,
familiares, apoderados o representantes del interesado.

Para poder retirar el salvoconducto, el dia que se acuda Consulado se debe obligatoriamente
presentar su cédula de identidad o certificacidon de nacimiento original.

Cordialmente,

Consulado General de Costa Rica en Beijing,
REPUBLICA POPULAR CHINA
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